
Presoja 5S – kontrolni seznam s 25 vprašanji

Območje / oddelek Datum Presojevalec Ocena prejšnje presoje

Ocena za vprašanje: 0 ni izvedeno · 1 začeto · 2 na pol · 3 skoraj vedno · 4 vedno in vidno vsem. Vsak S je vreden največ 20

točk, oddelek 100.

Seiri – Razvrsti Vmesna vsota: ____ / 20

1
Je na območju samo to, kar je potrebno danes?

Materiali, orodje in dokumenti, ki se pri tekočem delu ne uporabljajo, gredo z območja.
0 1 2 3 4

2
Imajo dvomljivi predmeti rdečo oznako?

Z datumom in čakalnim prostorom: če jih do datuma nihče ne zahteva, se odstranijo.
0 1 2 3 4

3
Ni odpadkov, okvarjenih delov ali praznih zabojnikov, ki stojijo?

Na delovnih mizah, na policah in na tleh.
0 1 2 3 4

4
Ali zaloga ob liniji ostaja pod največjo količino?

Najmanjša in največja količina sta zapisani na mestu, ne v glavi.
0 1 2 3 4

5
Oglasne table in stene brez zastarelih dokumentov?

Star list ob novem povzroča napake.
0 1 2 3 4

Seiton – Uredi Vmesna vsota: ____ / 20

6
Ima vsako orodje stalno mesto z obrisom ali etiketo?

Če manjka, mora biti to vidno brez odpiranja predalov.
0 1 2 3 4

7
So police in zabojniki označeni?

Etikete berljive z mesta jemanja, ne le od blizu.
0 1 2 3 4

8
Imajo palete, vozički in talni zabojniki označeno lokacijo?

Vsak tovor ima poimenovano mesto; kar ni na svojem mestu, takoj pade v oči.
0 1 2 3 4

9
So prehodi in poti označeni in prosti?

Na črtah ni parkiranega tovora.
0 1 2 3 4

10
Je tisto, kar se najpogosteje uporablja, najbližje mestu uporabe?

Redko uporabljeno je lahko dlje; pogosto uporabljeno mora biti na dosegu roke.
0 1 2 3 4

Seiso – Očisti Vmesna vsota: ____ / 20

11
So tla, stroji in mize čisti zdaj?

Ocenjuje se stanje ob presoji, ne včerajšnje.
0 1 2 3 4

12
Je načrt čiščenja izobešen?

Kdo, kaj, kdaj in s čim: zapisano na območju, ne v pisarni.
0 1 2 3 4

13
Ima čistilno orodje svoje mesto in je popolno?

Ena barva za območje prepreči mešanje orodja med oddelki.
0 1 2 3 4

14
Imajo nepravilnosti, najdene med čiščenjem, odprt ukrep?

Puščanje, ostružki, obraba: čiščenje je način, da jih opazimo pred okvaro.
0 1 2 3 4

15
So težko dostopni koti čisti kot ostalo?

Pod stroji, za policami, na omarah.
0 1 2 3 4

Seiketsu – Standardiziraj Vmesna vsota: ____ / 20

16
So barve prehodov in con enake v celem obratu?

Barvna koda je zapisana in jo vsi poznajo.
0 1 2 3 4

17
So talne oznake cele?

Raztrgane črte nihče več ne upošteva: kjer vozijo viličarji, je potreben trak za visoke obremenitve.
0 1 2 3 4

18
So navodila in standardi pri stroju in posodobljeni?

Zaščiteni, berljivi, z datumom revizije.
0 1 2 3 4

19
Se normalno in nenormalno ločita na prvi pogled?

Vidni znaki, nivoji in meje, brez spraševanja.
0 1 2 3 4

20
Je na voljo fotografija, kako mora območje izgledati?

Najboljši standard je slika, obešena na pravem mestu.
0 1 2 3 4



Shitsuke – Vzdržuj Vmesna vsota: ____ / 20

21
Je zadnja presoja izobešena na območju?

Z oceno, datumom in trendom glede na prejšnje.
0 1 2 3 4

22
So ukrepi iz prejšnje presoje zaključeni?

Vsak ukrep ima odgovorno osebo in datum.
0 1 2 3 4

23
Ali ljudje, ki delajo na območju, znajo razložiti pravila?

Vprašaj naključno osebo, ne vodje oddelka.
0 1 2 3 4

24
Se presoja izvaja v načrtovanem ritmu?

Izpuščena presoja je prvi znak, da 5S popušča.
0 1 2 3 4

25
Je pred tablo oddelka kratek sestanek?

Nekaj minut, stoje, o številkah območja.
0 1 2 3 4

Skupaj oddelek: ______ / 100

Trije ukrepi po presoji

Vzemite tri vprašanja z najnižjo oceno: en ukrep, ena odgovorna oseba in en datum za vsako. Ob naslednjem krogu preverite, ali so

zaključeni.

Vprašanje št. Ukrep Odgovorna oseba Do
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